
『平成 23年度リサーチ・アシスタント（RA）採用手続きについて』 

 

 

リサーチ・アシスタント採用手続きについては、以下の書類の提出をお願い致します。 

 

【提出書類】 

1、 委嘱者連絡表： 添付書式に記入し電子ファイルにて 

2、 給与所得者の扶養控除等（異動）申告書： 添付書式に記入し原本を送付 

3、 給与振込申出書： 添付書式に記入し原本を送付 

4、 預金通帳の氏名が記入してあるページのコピー 

 

※注意事項  

◆給与振込申出書  

・昨年度提出済みで，内容に変更がない方は提出不要です．変更なしと連絡ください． 

・『申出区分』は“新規”として下さい。 

・『個人番号』は記入しなくて結構です。 

・『開始時期』は“平成 23年 4月支給分”として下さい。 

◆扶養控除申告書 

・昨年度提出済みで，内容に変更がない方は提出不要です．変更なしと連絡ください． 

・配偶者の方のお名前、扶養家族の方のお名前には、フリガナをカタカナで記入下さい。 

◆リサーチ・アシスタント採用後には毎月 25日までに研究業務実施報告書を，年度末に年

間業務報告書提出する必要があります． 

◆GMSI 教育プログラムに積極的に参加し，年間最低 40ポイントを取る必要があります． 

 

【提出期限 】 

2011年 4月 11日（月曜日） 12:00 

 

【提出先】 

東京大学大学院工学系研究科 

GCOE「機械システム・イノベーション国際拠点」事務局 

〒113-8656 東京都文京区本郷 7-3-1 

(工学部 2号館 203号室) 

担当：榎本 有華 

TEL/FAX: 03-5841-7437 

 

 



Regarding Research Assistant (RA) Applications for the 2011 Academic Year 

 

 

To apply for an RA appointment, please submit the following materials: 

【Materials to be submitted (please use the forms attached to this email)】 

1、 RA Information Sheet (Excel file) 

2、 Deduction for Dependents Report 

3、 Salary Direct Deposit Form 

4、 a copy of the cover of your bank book (the page on which your name is printed) 

※ Note 

◆On the Salary Direct Deposit Form: 

・If any changes need to be made from you submitted last year, not required. 

・Mark “新規” (new) for 申出区分 (contract classification) 

・You do not need to enter your personal ID number (個人番号) 

・Use “平成 23 年 4月支給分” (April, 2011) for 開始時期 (starting period). 

◆Dependent Deduction Form 

・If any changes need to be made from you submitted last year, not required. 

・If you have a spouse and/or dependents, write the pronunciation of their names in 

katakana. 

◆If you submit only the RA Information Sheet, please write “No Changes” at the 

top when you submit the excel file 

◆RA should submit monthly report by 25th, every month and yearly report by March 

or graduate. 

◆RA should be actively involved in the GMSI education program and take minimum 40 

points per year. 

【 Deadline】 

12:00 Monday, 11 April,2 011 

【Where to submit】 

Yuka Enomoto      

GCOE for Mechanical Systems Innovation office 

Eng. Bldg. 2, Room 203 

School of Engineering, The University of Tokyo 

7-3-1 Hongo, Bunkyo-ku, Tokyo 113-8656, JAPAN 

TEL/FAX: 03-5841-7437 


